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Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 736).

Rozporzgdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 13 grudnia 2017 r.
w sprawie okreslenia wzorow i sposobu wypetniania formularzy stosowanych przy
wykonywaniu obowigzku meldunkowego (Dz. U. z 2022 r. poz. 2070)

Miejsce ztozenia dokumentow:

Urzad Gminy Debe Wielkie,
ul. Strazacka 3, 05-311 Debe Wielkie
I- pietro, pokoj 31

Miejsce zatatwienia sprawy:

Urzad Gminy Debe Wielkie, Referat Spraw Obywatelskich i Wojskowych
ul. Strazacka 3, 05-311 Debe Wielkie

tel. 25 756-47-31
Godziny urzedowania:
Poniedziatek - sroda 8% - 16%
czwartek 8% - 18%
pigtek 8% - 14%

Wymagane dokumenty:

o Wypetniony formularz ,Zgtoszenie pobytu statego; ,Zgtoszenie pobytu czasowego”
(osobny dla kazdej osoby meldujgcej sie, réwniez dla dziecka),

e Wazny dowdd osobisty lub paszport,

e Tytut prawny do lokalu (oryginaty do wgladu): akt notarialny, wypis z ksiegi
wieczystej, umowa cywilno-prawna (umowa najmu), decyzja administracyjna,
orzeczenie sgdu, decyzja o przydziale lokalu, w przypadku dziedziczenia —
dodatkowo prawomocne postanowienie sgdu o nabyciu spadku;

e W przypadku zgtoszenia zameldowania przez petnomocnika dodatkowo: pisemne
petnomocnictwo do zameldowania, wazny dowod osobisty lub paszport




Optaty:

e brak optaty za zameldowanie,

e brak opfaty za wydanie zaswiadczenia o zameldowaniu na pobyt staty,

e 17 zt optata skarbowa za wydanie zaswiadczenia o zameldowaniu na pobyt
czasowy (zaswiadczenie wydawane na wniosek),

e 17 zt — optata skarbowa za udzielenie petnomocnictwa do wydania zaswiadczenia
0 zameldowaniu na pobyt czasowy.

Petnomocnictwa udzielone matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub rodzenstwu sg
zwolnione z opfaty skarbowej na podstawie ustawy o optacie skarbowej.

Czas zatatwienia sprawy:

Zameldowania dokonuje sie niezwtocznie po ztozeniu formularza meldunkowego.

Tryb odwotawczy:

Nie przystuguje

Dodatkowe informacje:

Obywatel polski przebywajgcy na terytorium RP jest obowigzany zameldowac sie w
miejscu pobytu statego lub czasowego najpdzniej w 30 dniu, liczgc od dnia przybycia do
tego miejsca. Obywatel polski dokonuje zameldowania na pobyt staty lub czasowy w
formie pisemnej na formularzu w organie gminy wiasciwym ze wzgledu na potozenie
nieruchomosci, w ktorej zamieszkuje przedstawiajgc do wglgdu dowdd osobisty lub
paszport.

Obowigzku meldunkowego mozna dopetnic:

- w formie pisemnej na formularzu ZGLOSZENIE POBYTU STALEGO/PERMANENT
RESIDENCE REGISTRATION FORM

- w formie dokumentu elektronicznego z wykorzystaniem centralnej ustugi zamieszczonej
na platformie ePUAP pod adresem www.epuap.gov.pl lub na stronie
www.obywatel.gov.pl,

Zameldowania przez Internet (w formie dokumentu elektronicznego) NIE MOZE dokonaé
cudzoziemiec nie bedgcy obywatelem panstwa cztonkowskiego Unii Europejskie;j,
obywatelem panstwa cztonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu
(EFTA) — strony umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym lub obywatelem
Konfederacji Szwajcarskiej lub cztonkiem rodziny cudzoziemca, ktéry jest obywatelem
jednego z wymienionych powyzej panstw.

- w organie gminy, wiasciwym ze wzgledu na miejsce pofozenia nieruchomosci, w ktorej
osoba zamieszkuje.

Organ dokonujgcy zameldowania na pobyt staty wydaje z urzedu osobie zaswiadczenie o
zameldowaniu na pobyt staty.

Metryczka Imie i nazwisko - stanowisko Data

Opracowat: Aneta Matuszewska - Inspektor ds. ewidencji i rejestrow 21.05.2024 r.

Zatwierdzit: Katarzyna Padzik - Kierownik Referatu 21.05.2024 r.
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